Ausbildung zum Kaufmann fur
Blromanagement (m/w/d)

DEINE AUFGABEN

+ Planung, Organisation und Bearbeitung von biirowirtschaftlichen und
projektbezogenen Aufgaben

+ Erstellung von Prasentationen und Statistiken
+ Kommunikation mit internen und externen Ansprechpartnern

+ Unterstiitzung bei der Organisation von Veranstaltungen und
Geschaftsreisen

+ Abwechslungsreiche sowie praxisnahe Einarbeitung in verschiedenen
Abteilungen, wie beispielsweise Personal- und Finanzwesen, Controlling,
Marketing, Einkauf, Logistik und Vertrieb

DEIN PROFIL
+ Du schlief3t deine mittlere Reife oder dein Abitur ab
+ Du bist ein Organisationstalent und arbeitest gerne im Team

+ Du verfiigst Giber Kommunikationsstarke und bringst ein sympathisches
Auftreten mit

+ Du kannst gut mit Word, Excel und PowerPoint umgehen

30 Tage Urlaub und Sonderurlaubstage
Team-Events und Freizeitaktivitaten

Bereitstellung von Lernmaterial
Gemeinsame Priifungsvorbereitung

Berufsunfahigkeitsversicherung
Kinderbetreuungskostenzuschuss
Vermodgenswirksame Leistungen
Corporate Benefits

Patensystem ab Tag 1

Individuelle Weiterbildungsmal-
nahmen

Ubernahmegarantie bei fachlicher
und personlicher Eignung
Verkirzung der Ausbildung bei
guten Leistungen

1. Lehrjahr 942,00 Euro
2. Lehrjahr 993,00 Euro
3. Lehrjahr 1.057,50 Euro
4. Lehrjahr 1.102,50 Euro

Dienstrad-Leasing
Parkmoglichkeiten auf dem
Firmengeldnde

Elektrisch-hohenverstellbare Schreibtische

Kostenloses Obst, Wasser, Kaffee
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